p-¢. Windows Mac Popis Video
1 ALT + = g6 + SHIFT + T Aktivovanie funkcie SUM B
2 ALT + ENTER A 4+ ~ + Return Zalomenie textu v bunke e
3 CTRL + , Aktivuje sa néastroj zobrazit vzorce e
4 CTRL + A 3k + A Oznacenie celej tabulky B
5 CTRL + B ¥ +B Nastavenie tucéného pisma e
6 CTRL + C % 4+ C \Ijggizgz?nifiniz?iéeDYCh buniek, c¢isel, textov, B
7 CTRL + D Vyplnit nadol B
8 CTRL + E Vyvolenie ponuky / nastroja — Dynamické dopliianie B
9 CTRL + END }];]i:il;nutie aktivne] bunky do poslednej vyplnenej %
to cxn v puies e perun R oo s
11 CTRL + F ¥+ rF Dialégové okno N&ajst B
12 CTRL + F1 ¥+ <~ +R Rozbalenie / zbalenie péasu nastrojov (Ribbon) B
13 CTRL + F3 Fn + » + F3 Definovanie ndzvu pre oblast B
14 CTRL + G | F5 Mt oG Ponuka — Prejst na e
15 CTRL + H At oH Dialbégové okno Nahradit B
16 CTRL + HOME Fn + " + < Presunutie aktivnej bunky do Al B
17 CTRL + I ¥+ 1 Nastavenie kurzivy e
18 CTRL + K ¥ + K Vytvorenie hypertextového prepojenia B
19 CTRL + L alebo CTRL + T AT Dialdégové okno vytvorit tabulku B
20 CTRL + medzera Oznadi cely stipec B
21 CTRL + minus (-) 5 Odstréanenie stipca / riadka B
22 CTRL + koliesko my&ky Lupa (pribliZenie / oddialenie) e
23 Ef?éi;ligs (Tave ¥ + click Oznacenie buniek, ktoré nie st pri sebe B
24 CTRL + N B + N Vytvorenie nového prazdneho zoSita B
25 CTRL + O Otvorenie ponuky - Otvorit e
26 CTRL + P + P Aktivovanie moZnosti - Tlacit B
27 CTRL + PAGE DOWN Fn + | Posuvanie medzi hdrkami - doprava e
28 CTRL + PAGE UP Fn + " 1 PosGvanie medzi harkami - dolava B
29 CTRL + plus (+) ¥+ + Pridanie stipca / riadka e
30 CTRL + Q Otvorenie ponuky rychla analyza e
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31 CTRL + R Vyplnit doprava B
32 CTRL + S &# + s Ulozit B
33 CTRL + SHIFT + : * + ; Vlozi aktudlny c¢as do bunky e
34 CTRL + SHIFT + F3 Fn o+ A+ SHIFT + F3 E;giiizé definovanie nézvov pre riadky a stlpce v B
35 Sg?i i fHIFT * Hoalebo Mo Vlozi aktudlny datum do bunky B
36 CTRL + SHIFT + L g6 + SHIFT + F Zapnutie / vypnutie filtrov e
37 CTRL + SHIFT + O Fn + * + SHIFT + O OznacCia sa bunky, kde su komentéare e
38 CTRL + SHIFT + Sipky A+ SHIFT + &ipky Oznacenie vyplnenych buniek e
39 CTRL + 3ipky A 4 sipky iizg\};znieszi;izci tabulky na koniec / zaciatok - %
40 CTRL + U ¥+ U Prid4d pod&iarknutie B
a1 CTRL + V 8 4+ v iiiiifinie oznacenych buniek, ¢&isel, textov, vzorcov, %
42 CTRL + X ¥ + x Vystrihnut B
43 CTRL + Z b + z Krok spat e
44 F1 R+ / Pomocnik e
45 Fl11 Fn + F11 Vytvorenie grafu z udajov - do nového harku e
46 F12 38 + SHIFT + S Otvorenie okna - UloZit ako B
47 F2 N+ U Uprava hodnoty v bunke [
48 F4 alebo CTRL + Y ¥+ v Zopakovanie posledného kroku e
49 F7 Kontrola pravopisu v héarku e
50 F9 Prepocitat obsah celého zo3ita B
51 SHIFT + F11 Fn + SHIFT + F11 Prid& héarok e
52 SHIFT + F2 Fn + SHIFT + FE2 Vlozi novy komentar do bunky e
53 SHIFT + F3 Fn + SHIFT + F3 Otvorenie dialdégového okna funkcii e
54 SHIFT + F9 Prepocitat - Harok e
55 SHIFT + medzera Oznad&i cely riadok e
56 i?i?ﬁdioﬂnys (Tave SHIFT + Click Oznacenie buniek, ktoré st pri sebe e
57 SHIFT + 3Zipky OznacCenie buniek v smere 3ipok e
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