p.¢. | Skratka - win Skratka - mac Popis

1 ALT += 3B +SHIFT+T Aktivovanie funkcie SUM

2 ALT + ENTER A+~ + Return Zalomenie textu v bunke

3 CTRL+A F+A Oznacenie celej tabulky

4 CTRL+B 3B +B Nastavenie tu¢ného pisma

5 CTRL+C | CTRL+V F+C|FHB+V Kopirovanie | Prilepenie

6 CTRL+E Vyvolenie ponuky / nastroja — Dynamické doplfianie
7 CTRL + ENTER A + Return VloZenie rovnakej hodnoty (Cislo, text, vzorec, funkcia) do oznacenych buniek
8 CTRL + F alebo CTRL + H FB+F| +H Dialégové okno Néjst a nahradit

9 CTRL+F1 HF+~<+R Rozbalenie / zbalenie pasu nastrojov (Ribbon)

10 | CTRL+F3 Fn+ " +F3 Definovanie ndzvu pre oblast

11 | CTRL+G | F5 "+ G Ponuka — Prejst na

12 | CTRL+ HOME Fn+ "+ & Presunutie aktivnej bunky do Al

13 | CTRL+1 36 +1 Nastavenie kurzivy

14 | CTRL+K 3B +K Vytvorenie hypertextového prepojenia

15 | CTRL+ Lalebo CTRL+T MaT Dialégové okno vytvorit tabulku

16 | CTRL+ minus (-) 38 +- Odstranenie stipca / riadka

17 | CTRL + mys (lavé tlacidlo) 3B + Click Oznacenie buniek, ktoré nie su pri sebe

18 | CTRL+N B +N Vytvorenie nového prazdneho zosita

19 | CTRL+P H+P Aktivovanie moznosti - Tlacit

20 | CTRL+ PAGE DOWN Fn+"+J Posuvanie medzi harkami - doprava

21 | CTRL+ PAGE UP Fn+ "+ Posuvanie medzi harkami - dolava

22 | CTRL+plus (+) 3B ++ Pridanie stipca / riadka

23 | CTRL+Q Otvorenie ponuky rychla analyza

24 | CTRL+S F+S Ulozit

25 | CTRL+SHIFT +: 30+ Vlozi aktudlny &as do bunky

26 | CTRL+ SHIFT + F3 Fn+ " +SHIFT + F3 Hromadné definovanie nazvov pre riadky a stipce v tabulke
27 | CTRL + SHIFT + H alebo CTRL +; Ny VloZzi aktualny datum do bunky

28 | CTRL+SHIFT +L B + SHIFT + F Zapnutie / vypnutie filtrov

29 | CTRL+SHIFT+0O Fn+ " +SHIFT+0O  Oznadia sa bunky, kde si komentare

30 | CTRL + SHIFT + Sipky A + SHIFT + Sipky Oznacenie vyplnenych buniek

31 | CTRL + Sipky ™ + Sipky Postvanie v ramci tabulky na koniec / za¢iatok — riadka / stipca
32 | CTRL+U F+u Pridd pod¢iarknutie

33 | CTRL+X | CTRL+V HE+X|FHE+V Vystrihnat | Prilepit

34 | CTRL+Z H+z Krok spat

35 | F1 HE+/ Pomocnik
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36 | F11 Fn+F11 Vytvorenie grafu z idajov — do nového harku
37 | F12 3B +SHIFT +S Otvorenie okna — UloZit ako

38 | F2 "+ U Uprava hodnoty v bunke

39 | F4aleboCTRL+Y F+y Zopakovanie posledného kroku

40 | SHIFT +F11 Fn + SHIFT + F11 Prida harok

41 | SHIFT + F2 Fn + SHIFT + F2 VloZi novy komentar do bunky

42 | SHIFT + F3 Fn + SHIFT + F3 Otvorenie dialégového okna funkcii

43 | SHIFT + mys (lavé tlacidlo) SHIFT + Click Oznacenie buniek, ktoré su pri sebe
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